國立東石高中104學年度第1學期第1次導師會議記錄
時　　間：104年8月28日（星期五）上午9時
地　　點：本校行政大樓二樓會議室
出席人員：如簽到表
主　　席：楊校長 長鉿                         記錄：謝靜怡
壹、主席致詞（略）
貳、學生事務處工作業務報告
生活輔導組曾瀚廷組長：(詳手冊第3頁)
一、9月7日(一)實施第一次升旗；9月14日(一)朝會時間，協請二甲實施國家防災日演練示範；9月2日(三)1410時實施幹部訓練；9月16(三)實施本年度國家防災日預演；9月21日(一)0921時實施國家防災日正式演練、1710時實施專車逃生演練、2110時實施宿舍防災演練。
二、10月6日(二)實施高二實彈射擊訓練課程。
三、銷過申請請以班級為單位，於9月25日前彙整送至生輔組。
四、腳踏車及機車車牌申請請以班級為單位，於9月9日前送至生輔組。

五、賃居生及校外工讀調查請於9月9日12時前彙報至生輔組。
六、新生班級輔導班長請多協助新生，早上打掃及中午用餐時請到一年級班上多多指導。

教官室邱文豪教官：
1、 配合導師會議召開「特定人員尿篩資格審查會」，會議資料附件的「特定人員調查表」請各班導師填妥後回擲。
2、 依據教育部特定人員尿液篩檢作業流程規定，經導師觀察有下列事項者須列為特定人員：

(1) 曾有違反毒品危害防治條例行為之學生
(2) 申請復學及他校轉入之學生
(3) 有事實足以認定為有施用毒品嫌疑之學生

    透過本次會議說明後，請各班導師協助提供名單，如有人員新增、刪減或無變動，將結果填註於特定人員學生調查表中，並於會後繳交至邱文豪教官處，以利彙整並簽請校長核定後，納入本學期特定人員名冊，名冊將以密級公文方式處理及保管。
主任教官麥宜國：
1、 請各位老師將會議附件的「特定人員參考名單」撕下繳回，這是密件不可外流。

2、 本學期第一週為友善校園週，重點在宣導各項學校規則，避免學生違規；第二週宣導重點在服裝儀容，請學生上學時穿戴整齊；為了交通安全起見，請學生騎乘機(腳踏)車時務必戴安全帽。
體育組許瓊美組長：

體適能檢測擬於本學期第3週第4週實施，其餘各項活動請詳閱會議資料「體育組行事曆」。
訓育組吳怡蓉組長：(詳手冊第8-11頁)
1、 本學期教室布置請於開學第一週至9月22日(二)完成，9月23日(三)請各年級導師進行互相評分；其中春暉園地各年級有不同的佈置主題，高一是交通安全、高二是反菸、高三是反毒。
2、 本學期有6次社團活動，第一次為9月30(三)下午6、7節。

3、 高一將舉辦三天兩夜生活體驗營，今年採宿營方式，日期為10/5-7，請導師鼓勵一年級全員參加。

4、 今年11月19日至20日舉辦校慶運動會，11月28日舉辦校慶慶祝大會暨園遊會，請導師帶領全班同學事先規劃。

衛生保健組林全約組長：
1、 各班級清掃區域請詳參會議手冊第12、13頁。

2、 各班教室門前的飲水機為各班負責清潔的區域。

3、 國教署日前來函指出，請各校做好空氣品質監測，當空氣品質測量標準PSI大於100時，禁止學生於戶外活動，並請將門窗關好，以免飛塵進入室內。
4、 下週三(9/2)衛生局將派員到校清查菸蒂，請各班配合事先整理環境。

5、 積水容器請定期清除傾倒，以預防登革熱疫情發生。

6、 9月14日(一)實施學生健康檢查；10月份將舉辦CPR研習，屆時請老師們踴躍參加。
7、 下週一開學時發放清掃工具，請各班派代表至活動中心旁領取。

8、 近日颱風風雨強大，校園落葉很多，感謝返校打掃的二戊導師及全體學生協助清掃落葉。
學務處張榮娟主任：

1、 新學期的開始，感謝各位導師協助帶領班級。
2、 會議手冊第7頁附有開學日行事計畫，請參閱。
3、 8月31日開學當天，請導師協助班級選出幹部，9月2日將進行幹部訓練。

4、 高一體驗營費用每人為2210元，每班清寒學生可獲得0.5員額的補助，請導師斟酌運用；屆時班上若有身體不適，不克參加的學生請到校自修，其餘學生一律參加。
5、 11月19日、20日為校慶運動會；11月28日為校慶慶祝大會及園遊會；11月30日(一)補假1天。

6、 班級經營注意事項請參閱會議手冊第16頁「班級重要事務通知」。
7、 本學期持續實施「教室電子產品使用規範」，請各班於上課期間將手機置於手機籃集中放置，以維持上課秩序。
參、各處室工作報告及意見交換：
校長：
1、 為維護學生上下學的安全，請各位同仁上下班開車騎車時，多注意身旁學生的行走安全。
2、 舉辦「我愛東高校園路跑」活動時，請注意學生的體能狀況及安全。

3、 教師們上下課請務必準時，以維護學生權益；學生課間有如廁需要時，請一位學生陪同，以免發生意外。
4、 導師對班級的態度應是「先管後教」，從教室乾淨的程度可看出一個班級的風氣；教師應禁止學生外訂飲料，也請勿獎賞學生喝飲料，鼓勵他們喝白開水有益健康。

5、 教室佈置盡量保持牆面原本的色彩，搬離教室時也請恢復原狀；學生進行佈置時，美術老師請從旁多指導協助。

6、 巡堂紀錄未來請朝向建立電子檔的方向發展，務必做到詳實紀錄。

7、 未來各項繳費單請朝向上網收費的方向發展，以提高繳費效率。
8、 班級家長會請導師用心經營，以達輔助學校班級運作之效。
總務處吳明儒主任：

1、 註冊繳費單收據證明聯請於9月2日收齊交到出納組。
2、 家長會班級代表的推薦名單，各班至少推薦一位，附上之前的名單請各位參考；身障生家長代表請輔導室推薦。

3、 近日將教室紗窗進行固定的工程，以免學生拆洗紗窗時發生意外。
4、 各間教室麥克風請教師上課時檢查是否故障，再報修。

5、 教室佈置請考量日後是否容易恢復原狀，審慎佈置。

6、 教室牆面、壁扇、冷氣濾網請指導學生清洗乾淨。

7、 今日10:20在行政大樓一樓中廊舉行本校中元普渡儀式，請同仁踴躍參加。

8、 各間教室黑板若有反光者，請至總務處報修。
教務處李春安主任：

1、 8月31日上午註冊時間分為一、二、三年級三個不同時段，請各班留意配合。
2、 本學期行事曆請參閱教師資料袋內的教師手冊，其中三次段考的時間請各位老師留意。

3、 本學期課表請教學組排定，本日下午進行教學研究會，請各科教師到各科指定地點開會。
輔導室　林冠宇主任：

1、 今天發下的新生資料卡、家庭狀況調查表及「給三年後的自己的一封信」，請新生導師協助學生填妥後交回。
2、 本學期將實施三年級性向測驗，依據測驗結果進行升學輔導。
辜榮賢秘書：
一、開學日當天上午合作社將發放鋼筷給每位新生；愛心工讀生申請表請一年級導師於  下週五(9月4日)之前交給合作社經理涂小姐。
二、學生團膳擬於今天下午開標決定得標廠商，學生制服在開學後會陸續發放。
三、本學期起教職員生至合作社消費請一律使用儲值卡，新生學號已於日前輸入合作社結帳系統，在尚未拿到學生證之前，請新生憑學號進行儲值。
肆、主席結語(略)
伍、散會（上午10:30）
呈   閱
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