
 

 

自 造 實 驗 室 借 用 申 請 單 

                        申請日期： 

申 請 原 因  

課 程 名 稱  

借 用 日 期       年      月      日《星期       》 

(節次/時間)  

教    室 自造實驗室 
聯  絡  人 

(班級/姓名) 
 

聯 絡 電 話  
 教師簽章 

(單位主管) 
 

借用器材/設備 筆電 3D 列印機 雷射切割機 其他________________________ 

  

注意事項： 

一、詳讀國立東石高級中等學校自造實驗室安全衛生管理規定。 

二、本申請表視同合約書，借用教室需依本校教室借用要點之規定辦理，使用場地期間如有可 

    歸責之原因造成本校人員及財物之損害 ，應負賠償之責。  

 三、借用前先洽自造實驗室專案助理查詢可借教室與時段，於至少借用前1日填表送核准完畢。 

 四、申請人應自行負責場地之佈置及復原，並遵守各場地之使用規則及校內相關規定，不得  

     擅入未經申請之場地以免影響教學及行政活動。 

 五、借用教室僅供上課、研討、會議之用，未經核可任意變更其他用途者，將依學生獎懲辦法處理。  

 六、器材使用前後請檢視是否完好，如有故障請告知並填寫報修單。 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

國立東石高級中學自造實驗室安全衛生管理規定 

111年2月14日行政會議提案通過 

一、 為使自造實驗室內設備正常運作與操作安全，特訂定本規定。 

二、 本規定之使用管理，包括自造實驗室等設備之教學、研究、設備購置、使用與維修、

外借及其他相關事宜。  

三、 自造實驗室設管理人，義務負責管理事宜，由專任助理擔任之。 

四、 自造實驗購置及維護經費，由國教署等上級單位專案補助外，亦得以配合學校其他相

關計畫實施，以持續推動自造實驗室之教育目標。 

五、 本實驗室主要為營運推廣研習和工作坊使用，以校內編制內老師為優先出借；如需外

借需填寫「自造實驗室借用紀錄簿」。  

六、 指導老師須事先參加自造實驗室相關機具研習，熟悉機具使用及安全規範，如未具有

操作知能，管理者得以拒絕借用相關設備，以免造成師生安全疑慮。 

七、 使用機器設備時，需嚴格遵守安全規則。使用者應按規範操作使用相關設備，使用

前，先檢查電腦或機具，如有異常，請隨即聯繫管理員，操作過程如有狀況發生，無

法自行處理時，請即時聯繫管理人員處理，並確實填寫「自造實驗室使用紀錄簿」，由

管理單位進行維修。 

八、 指導教師不在實驗室時，所有機器設備需關閉，學生不得使用，以維護安全。  

九、 自造實驗室使用後，請指導教師指導學員做清潔工作，包含工作桌、機具及地板之清

潔。將工具、機具清點並歸位，以及檢查各項電源及門窗是否關妥，並於「自造實驗

室使用紀錄簿」紀錄。  

十、 自造實驗室內嚴禁同學攜帶食物及與課程無關之物品進入實驗室；不得在實驗室內追

逐、嬉鬧，若有違反相關規定，管理者得以拒絕其使用。  

十一、電腦使用上請尊重智慧財產權，實驗室內禁止使用非法軟體，並嚴禁非管理員自行安

裝各式軟體，及任意拷貝有版權的軟體。 

十二、使用者若有故意損毀的行為，除應負責賠償外，並得以拒絕實驗室或設備借用。  

十三、自造實驗室外借校外單位或人士使用，管理規範悉依學校訂定之各項規則，相關借用

場地費用收入，作為自造實驗室維護使用。  

十四、本規定經行政會議通過後，陳請校長核准後實施，修正時亦同。 

 


